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Введено в дію з 06.10.2015 

 
Версія 02  

 
Центр надання  

адміністративних послуг  
у місті Кременчуці  

 
м. Кременчук, пл. Перемоги, 2, 

тел. 30176, 30083, 31135, факс 36260 
Е-mail: cnap@kremen.gov.ua   

 
Режим роботи: 

понеділок, середа, п’ятниця, субота  – 
з 08-00 до 16-00 

вівторок, четвер – з 08-00 до 20-00 
 

 

 
Оформлення та видача довідки про реєстрацію місця проживання або 

місця перебування особи 
 

 
1. 

Перелік документів, необхідних 
для отримання 

адміністративної послуги 

1. Запит особи встановленого зразка на ім’я нача-
льника адресно-довідкового підрозділу УДМС 
України в Полтавській області (додаток 21); 
2. Документ, до якого вносяться відомості про мі-
сце проживання або місце перебування особи (па-
спорт громадянина України, тимчасове посвідчен-
ня громадянина України, посвідка на постійне 
проживання, посвідка на тимчасове проживання, 
посвідчення біженця, посвідчення особи, якій на-
дано тимчасовий захист, довідка про звернення за 
захистом в Україні), який повертається після при-
йняття документів (оригінал + копія). 
3. У разі подання запиту: 
законним представником додатково подається: 
документ, що посвідчує особу законного предста-
вника, та документ, що підтверджує повноваження 
законного представника (оригінал + копія);. 

2. Порядок та спосіб їх подання 

Особисто або законним представником, а також 
іншою особою за умови надання особою, щодо 
якої запитується інформація, згоди на надання ін-
формації про неї 

3. 
Платність(безоплатність) 
надання адміністративної 

послуги 

Безкоштовно: 
- у разі надання особі або її законному 

представнику. 
Платно: 

- для третьої особи 28,66 грн. 
 

Одержувач: УДМС України в Полтавській області 
МФО банку 831019 
Банк одержувача  ГУ ДКС України в Полтавській 
області 
р/р  37118002079504 
Призначення платежу: *; 16000433; 028011;01; *; 
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25010100 Видача довідки третім особам про реєст-
рацію місця проживання та місця перебування 
особи 

 
4. 

Строк надання 
адміністративної послуги 

10 робочих днів 

6. Результат надання 
адміністративної послуги 

Довідка про реєстрацію місця проживання/місця 
перебування особи (додаток 11) 

7. Способи отримання відповіді 
(результату) 

 
Особисто або через законного представника 

8. 

Акти законодавства, що 
регулюють порядок та умови 

надання адміністративної 
послуги 

1. Закон України «Про свободу пересування та 
вільний вибір місця проживання в Україні» (абзац 
8 ст. 3). 
2. Наказ МВС «Про затвердження Порядку Реєст-
рації місця проживання та місця перебування фі-
зичних осіб в Україні та зразків необхідних для 
цього документів» від 22.11.2012 № 1077 (п.8.8. 
Розділу VIII). 
3. Постанови Кабінету Міністрів «Деякі питання 
надання підрозділами Міністерства внутрішніх 
справ та Державної міграційної служби платних 
послуг» від 26.10.2011 №1098. 
4. Постанови Кабінету Міністрів «Про затвер-
дження переліку платних послуг, які надаються 
підрозділами Міністерства внутрішніх справ та 
Державної міграційної служби, і розміру плати їх 
надання» від 04.06.207 №795. 

9. Відповідальний за виконання 
 

Автозаводський районний відділ в місті Кремен-
чуці УДМС України в Полтавській області 
вул. Київська7, м. Кременчук, 39631, 
тел./факс (05366) 5-35-54, 2-05-12, 
електронна адреса 5316@dmsu.gov.ua 

 
 
 


